o e Z ARZADZENIE NR 39/2010

BURMISTRZA GMINY I MIASTA JANIKOWO
z dnia 18 sierpnia 2010 roku

w sprawie procedury opracowania projektu budzetu Gminy i Miasta
Janikowo

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240, Dz.U. z 2010 roku Nr 28, poz. 146, Nr 123, poz. 835)
w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 roku Nr 142, poz. 1591, Dz.U. z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, Dz.U. z 2003 roku Nr 80, poz. 717, Nr 162,
poz. 1568, Dz.U. z 2004 roku Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, Dz.U.
z 2005 roku Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, Dz.U. z 2006 roku Nr 17, poz. 128, Nr
146, poz. 1055, Nr 181, poz. 1337, Dz.U. z 2007 roku Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr
173, poz. 1218, Dz.U. z 2008 roku Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, Dz.U. z 2009 roku
Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, Dz.U. z 2010 roku Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz.
675) zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1. W terminie do 31 sierpnia danego roku Skarbnik Gminy i Miasta Janikowo
przygotowuje projekt zarzadzenia okreslajacy wstepne zatozenia do projektu budzetu na
nastepny rok budzetowy.

§ 2. W terminie do 15 wrze$nia danego roku kierownicy jednostek organizacyjnych,
kierownicy Referatow Urzgdu Miejskiego w Janikowie i stanowiska samodzielne
przedstawiaja Skarbnikowi zapotrzebowanie na planowane wydatki budzetowe na nastepny
rok budzetowy wraz z kalkulacjami i uzasadnieniem - w zakresie sfinansowania ze Srodkéw
publicznych zadan, za ktére sq merytorycznie odpowiedzialni.

§ 3. Zapotrzebowanie na planowane wydatki budzetowe na nastepny rok budzetowy,
o ktérych mowa w § 2 winno by¢ przedstawione wedlug wzoru okreslonego w zalacznikach
Nr 2-5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wraz z zapotrzebowaniem na planowane wydatki budzetowe na nastgpny rok
budzetowy kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy Referatéw i stanowiska
samodzielne Urzgdu Miejskiego w Janikowie przestawiaja wedlug wzoru okreslonego w
zatgezniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia propozycje planu dochodéw budzetowych na
nastepny rok budzetowy.

§ 5. W terminie do 30 wrzesnia danego roku Skarbnik Gminy i Miasta weryfikuje
przedlozone materialy i konsultuje je z przedkladajacymi oraz dokonuje kontroli szacunkow
wielkosci danych, na podstawie zlozonych materialow.



§ 6. W miesigcu pazdzierniku danego roku Skarbnik Gminy i Miasta analizuje
zgloszone zapotrzebowanie na wydatki budzetowe na nastgpny rok w celu zréwnowazenia
z mozliwosciami ich sfinansowania, a takze konsultuje swoje propozycje z wnioskodawcami.

§ 7. W terminie do 31 pazdziernika danego roku Skarbnik Gminy i Miasta przedstawia
wstepny projekt budzetu na nastgpny rok budzetowy Burmistrzowi Gminy i Miasta.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Janikowo,
kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom Referatéw Urzedu Miejskiego
w Janikowie oraz pracownikom na stanowiskach samodzielnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

ndrze; Birzezinski



Zulacenik Nr 1 do ZarzadzeniaNr 3972010
Burmistrza Gminy | Miasta Janikowo
zdnia 18 sierpnia 2010 roku

Planowane dochody na rok .................

Nazwa JednoStKI ........oo.oiiiimiiiiiit e
Dzial ..................... ROZABAE vz
Dzial Rozdzial Planowana | Opis

kwota

dochodu




Zalacenik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 392010
Burmistrza Gminy | Miasta Janikowo
z dnia 18 sierpnia 2010 roku

Planowane wydatki na rok .................
Nazwa Jednostki ...
Dzial ........c..c......... O T
Dzial Rozdzial | § Planowane Uzasadnienie

wydatki




Zalacenik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 39/2010)
Burmistrza Grnuny | Miasta Janikowo
zdnia 18 sierpnia 2010 roku

Projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w roku .................

INBZWAJOROBEKL .cccuiiiiimiascamimssvmsmrannermans s ssnmnmeme samommes s mint s e e s
Dzial ..................... o RO ..oionvciviiivciaian

Wyszczegolnienie | § 3020 § 4010 §4040 | §4110 (ZUS) | §4120 (FP)

Wynagrodzenia
osobowe (§ 4010)

Fundusz nagrod
(§ 4010)

Nagrody
jubileuszowe
(§ 4010)

Odprawy
emerytalne
§ 4010)

Dodatkowe
wynagrodzenia
roczne (§ 4040)

Zasitki na

zagospodarowanie
§ 3020)

Dodatki wiejskie
(§ 3020)

Dodatki
mieszkaniowe
(§ 3020)

Razem

Fundusz zdrowotny — 0,3 % od kwoty w § 4010 - ........ooooooviii zt
Doksztalcanie — rozdziat 80146 — 1% od kwoty w § 4010 - ..ovviiiiiinie e zt

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:

- nauczyciele — liczba etatow ...........oouuuueeiieiiiii i

w tym osoby niepelnosprawne - ... et.
- emeryci administracji i obstugi — liczba oséb

= EMETYCIMAUCZYCIIE ....coeieniiiiiiiiiiiie s eeistnannn s eeeeevaeem s s e s sees s et st e e sess

............................................................................

Micjscowosé, data Pieczec i podpis




Zalacznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 392010
Burmistrza Gminy | Miasta Janikowo
z dnia I8 sierpnia 2010 roku

Projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw administracji i obslugi
Wroku ....cevvinnnn.

Nazwa JednOSTKI .....oeitieiin e
Dziat ...................... Rozdzial .......................

Wyszczegblnienie §4010 § 4040 § 4110 (ZUS) | § 4120 (FP)

Wynagrodzenia osobowe
(§ 4010)

Dodatkowe

wynagrodzenia roczne
(§ 4040)

Nagrody jubileuszowe
(§ 4010)

Odprawy emerytalne
(§ 4010)

Fundusz nagr6d
(§ 4010)

Razem

Ryczalt za uzywanie prywatnych samochodéw do celow stuzbowych - ... .. zt
ERWIoRIeot 20 PrttiB OUBIERY. .. . .o svmsmnsinesisiimme e s s s s SR S Ao e ool zt

Skladki na PFRON ...ttt eeeeee e eee s e e e e e e e z1

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:

- administracja i obstuga — liczba etatéw
W tym osoby niepelnosprawne - ...... et.

=@MEryel — 1EZDA 0SOD .....iiiiiiieeies e
' Micjscowosé, data Picczet i podpis

arzej pbrzezinski



Zalgcznik Nr 5 do ZarzadzeniaNr 392010
Burmistrza Gminy i| Miasta Janikowo
z dnia 18 sierpnia 2010 roku

Projekt planu wydatkow inwestycyjnych na rok ........o.ov.....

I. Informacja o zadaniu inwestycyjnym: zadanie nowe/zadanie kontynuowane (niepotrzebne
skresli¢)

Nazwa zadania
inwestycyjnego

Miejsce (lokalizacja) zadania
inwestycyjnego

Termin realizacji zadania

Opis zadama (program 1
zakres rzeczowy)

2. Finansowanie zadania inwestycyjnego:

Calkowita szacunkowa wartos¢

zadania (z1 brutto, w tym:

Przygotowanie (dokumentacja ,

wykupy gruntu)

Roboty budowlane

Zakupy inwestycyjne

Przewidywany koszt pierwszego
posazenia

3. Zrodla finansowanias

Rok oo RoKuacss Rok ....... Rok ....... Rok ....... | Razem wg
zrodet w zi

Budzet

| gminy
Fundusze
UE
(wymienié
Jjakie)
Inne zrodia
(wymieni¢
jakie)
Razem w
latach w zl

.......................................................................................

Miejscowose, domm Pieczeé i podpis

ndrzey Brzezinski



